
Le pass6 compos6 et [a formation du participe pass6

Les indicateurs de temps (il y o, depuis, pendant)

Les 6tudes
Le travaiI

PRf SENTATION DES CONTENUS

Je cherche un emptoi, je consutte des annonces,

je redige mon curricutum vite et ma lettre de motiva-

tion, je consutte [es r6seaux sociaux professionnets.



I ,r recherche d'emploi

Au caf€,Ie 20 septembre.
Matt6o : Comment vas-tu Pau[ ?

Tu as pass6 de bonnes vacances ?

Pau[: Oui, merci Matt6o. J'ai profit6

de mes derniEres vacances d'6tudiant !

Je suis parti avec des amis en Espagne,

mais maintenant [es choses s6rieuses

commencent. Je cherche un travai[.

Et toi ? (a a 6t6 tes vacances ?

Matteo:Oui, j'ai pass6 que[ques jours

au PortugaI chez mes grands-parents.

Pour ta recherche d'emptoi, est-ce que

tu as d6ji fait un CV ?

Pau[: Non pas encore, mais cet

aprds-midi j'ai un rendez-vous avec

un conseitter de P6te emptoi.

Atteri La page L-2-3
Je viens de terminer mes 6tudes et je suis d [a recherche d'un
emp[oi dans [e marl<eting. Des conseils ?

Envoyer i un ami

le suis inscrit sur [es rr5seaux sociaux professionnets (Viadeo,

Linl<edln) et aussi sur Facebook. Mon CV est consuttabte et je
devetoppe mes contacts. Et puis j'ai cr66 des atertes.

Envoyer a un ami

Moi, je participe i des ate[iers POte emptoi. ]'ai refait mon CV,

j'ai travaitL6 ma lettre de motivation. Dans 2 jours, je vais i
une simulation d'entretien. (a donne confiance !

Envoyer i un ami

J'ai d6pos6 mon CV sur les sites de cabinets de recrutements.
lI y aussi les agences d'int6rim. Certaines sont specia[is6es
dans des domaines specifiques.

Envoyer B un ami

Je consutte r6guliirement te dite des entreprises. lI y a presque
toujours une rubrique ( recrutement / emploi >.

Cet organisme aide les demandeurs

d'empl.oi dans [eur recherche d'emptoi.

l[ va m'aider i r6diger un CV et une lettre
de motivation et aussi me donner des

conseits pour ma recherche d'empl.oi...

Matt6o : Tu cherches dans quel secteur ?

Pau[: Je souhaite trouver un poste dans

[e commerce internationaI et si possibte

dans [e secteur de [a mode, du pr6t-i-
porter. Chaque joul je consutte les offres

d'emptoi et j'envoie des candidatures

spontanees. Et toi ?

Matt6o : l[ y a quinze jours, au forum

des m6tiers, j'ai rencontr6 [e directeur
des ressources humaines d'Agro 20oo.

Je passe un entretien demain...

I ," forum sur le net

BIEUVEUUE ! sun LE FoRUM <s prag&4$&ru 3#E ?)

Cat6gories Mon activit6

Mathieu
2J ans, Rennes

Postd [e 15 oct 21:oo

Phit.
25 ans, Lyon

Poste |'e 15 oct 21:35

litr,:::;r
Vic
28 ans, Montpetlier
Post6 te 16 oct 00:05

L6at6a
30 ans, Bruxeltes

E

2. Lisez le document
et r6pondez.

a. Que proposent les atetiers
POte emptoi ?

b. Ou peut-on d6poser son CV ?

c. Que sont Viadeo et Linkedln ?

d. Pourquoi est-iI int6ressant
de consutter [es sites
des entreprises ?

. Un job

. Le marl<eting

. Les r6seaux sociaux

. Consutter

. D6vetopper

. Un contact

. Une aterte

. Une simulation d'entretien

. La confiance

. Un cabinet de recrutement

. Une agence d'int6rim

. Une rubrique recrutementPoste [e 16 oct OO:J0 Envoyer d un ami

Ie cherche un travail

Les mots pour

Q I h,,ir



1. fcoutez le dialogue et r6pondez.

a. Qu'est-ce que [es deux jeunes hommes ont fait cet 6t6 ?

b. Ou est-ce que Paulva aujourd'hui ? Pourquoi ?

c. Que[ secteur int6resse Pau[ ?

d. Que fait Matt6o demain ? Qui doit-iL rencontrer ?

. Une recherche d'emptoi

. Le POte emploi

. Un conseitter

. Un CV (curricuLum vite)

. R6diger un CV

. Une lettre de motivation

. Un secteur

. Un poste

. Le commerce internationaI

. La mode

. Le prCt-a-porter

. Une offre d'empl.oi

. Une candidature spontanee

. Passer un entretien

. Un(e) directeur / Une

directrice des ressources
humai nes

Compl6tez avec l'auxiliaire
6treou avoir.

Le pass6 compos6

Le pass6 compos6 est utitis6 pour raconter des 6v6nements pass6s. l[ se

construit avec l'auxitiaire qvoir ou €tre au pr6sent, suivi du participe pass6 du

verbe conjugu6.
Avec ['auxitiaire €tre, [e participe pass6 s'accorde en genre et en nombre avec

[e sujet. Avec ['auxiliaire ovoir, en g6n6raI iI ne s'accorde pas.

. J'ai profit€, tu as pass6, nous avons rencontr6...

. Elle est partie, elles sont parties...

. lls se sont lev6s, elle s'est habill6e...

La formation du participe pass6

Les verbes en ( er r> (1"'groupe) font leur participe pass6 en < -6 >.
. travailler'+ travaillE; chercher'+ cherchi

La ptupart des verbes en << ir >> font [eur participe passe en << -i r>.

. finir -> fini ; choisir -: choisi

La ptupart des verbes en ( re >> et en << oir >> font leur participe pass6 en << -u >.

, perdre -+ perdu ; rendre -> rendu ;voir'+ vu ; vouloir -+ voulu

Certains verbes ont un participe pass6 irr6guLier.
. f oire -> f ait ; Q.tre -> Etd: ; ovoir '> eu ; pouvoir '> pu

a. Je (d6cider) : je change de travait.
b. le (tire) les offres d'empLoi
et je (demander) conseil i mes amis.

c. Leurs conseits (6tre) bien utites.
d. Je (16ussir) i avoir trois entretiens.

a.Tu ... faitun excettenttravait.
b. lts . . . sortis de l'entretien.
c. l'. . . 6crit une lettre de motivation.
d. Ette n'. . . pas encore rentr6e.

a. mls
b. venu
c. eu

d. parti g. compris
e. att6 h. 6t6
f.6cout6 i. pris

Mettez les verbes au pass6
compos6.

neuf I 9

I

TECON 1

Les mots pour

-r--

GRAMMAIRE

2 Retrouvez l'infinitif desverbes
pour chaque participe pass6.



I l" consulte les petites annonces

1. Lisez l'offre d'emploi et r6pondez.

a. Que[ est [e nom de ['entreprise ? Que[ est son domaine
d'activite ?

b. Que[ est [e poste propos6 ?

c. Que[tes sont l'exp6rience et [a formation demand6es ?

d. Quettes sont [es quatites demand6es ?
e. Pourquoi [e permis B est-it exig6 ?

. Recruter

. Une negociation

. Un reporting

. Un saton professionnel

. Un deptacement

. Une exp6rience

. Un profiL

.Bac+X

. Un permis

. Un sataire fixe / variabte

. ASAP (os soon as possible)

. Une r6f6rence

Je consulte les offres d'emploi en ligne 2. Lisez l'offre d'emploi et r6pondez.

a. Que[ est [e poste propos6 ?

dans quel secteur ?
b. Queltes sont ['exp6rience
et [a formation demand6es ?

c. Que[ est [e sataire propos6 ?

d. Est-ce qu'iI est n6cessaire de parter une
[angue 6trangdre ? Laquette ?

e. Seton vous, oit est-ce que cette offre
d'emptoi a 6t6 pubtiee ?

Enregistrert'annonce )

{&--
entrePri se d:rgf:u-o"u:''

pour lo iagion lYonnotse

2 commercioux 
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ts...).
ents.
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o Pynomtquo' --"
o Permis B extge'

Soloire fixe-+ vorioble
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chic&chchic&ch
Sous lo

TECH N tCO-COM M ERCTAL(E)

POSTE
Rattach6(e) d [a Direction commerciate, vous €tes en charge du d6vetoppement de nos acti-
vit6s au travers des missions suivantes :

- vousd6veloppez [a comm survotre secteurg6ographique;
- vous intervenez auprds de mentaire ;
- vous suivez sur [e terrain ( uitte de ctients utilisateurs de nos
produits;
- vous prospectez de nouveaux march6s;
- vous anatysez et suivez les performances de [a concurrence.
Ce poste de cadre n6cessite des d6placements r6gutiers en France et en Europe.

PROF!L
ercial.e sup6rieure N'' de refi:rr:rlce 72-714-t3
ezd'uneexp6rience Publication 14sept2013
e agro-alimentaire. Lor-rtrsarion ite de France

dans ['industrie agro-atimentaire

Vous maitrisez ['anglais commercia[.
35 KE / an + primes

Cr.R6digez t'offre
d'emploi pour votre profil
et votre poste.

. L'industrie agro-atimentaire

. Le terrain

. Le d6vetoppement

. Une mission

. Une performance

. La concurrence

. Un cadre

. Une prime

. Une direction commerciate

. Une commerciatisation

. Un secteur g6ographique

. Un march6

. Un portefeuitte de ctients
1.0 | dr<

Les mots pour

Les mots pour

JE POSTULE !



Les << serious garrl€ >

4. Observez l'affiche et r6pondez.

a. Qui recrute ?

b. Pour que[ poste en particutier ?

c. Comment est-ce que [e recrutement
est organis6 ?

Les mots pour
. SNCF (5oci6te nationate

des chemins de fer franqais)
. Un serious game
. Un ingenieur
. Un metier
. Un participant
. Un d6fi

D6crire un poste
. Vous 96rez un portefeuitte

de c[ientdte...
. Vous d6veloppez les ventes...
. Vous assurez [e suivi...
. Vous effectuez...
. Vous participez i...
. Vous suivez...
. Vous prospectez...
. Vous analysez...
. Vous intervenez...

LECON 2

J

onze I 71

[. SftCF regrute

!I' "ii" 
;"'n::'H;3'""",K';'';;; Ct t.'.'.'t'"*

Savoir dire



LEgON 2

Les < serious goill€ >

4. Observez l'affiche et r6pondez.

a. Qui recrute ?

b. Pour quel poste en particutier ?

c. Comment est-ce que [e recrutement
est organis6 ?

Les mots pour
. SNCF (Soci6te nationate

des chemins de fer frangais)
. Un serious game
. Un ingenieur
. Un m6tier
. Un participant
. Un d6fi

D6crire un poste
. Vous 96rez un portefeuitte

de ctientdte...
. Vous d6ve[oppez [es ventes..
. Vous assurez [e suivi...
. Vous effectuez...
. Vous participez a...
. Vous suivez...
. Vous prospectez...
. Vous anatysez...
. Vous intervenez...

- l OOO Postes 
d'i

10 000 Postes

onze I

[. SUCF regrute
en 201,2

Savoir dire



! lecv

1. Lisez le CV et r6pondez.

a. Que[te est [a formation
dAntoine Roque ?

b. Dans combien d'entrePrises

est-ce que Antoine Roque

a travaitt6 ? Nommez-tes.

c. Quets sont les centres

d'int6r6t d'Antoine Roque ?

d. Quettes sont les [angues

6trangdres part6es

par Antoine Roque ?

Antoine Roque
5, rue du March6
06000 Nice
06 66 66 66 66
a ntoineroq ue@job.fr

29 ans
Mari6, un enfant
Permis B

CommerciaI chez Lactatis

En
est

mais
Dqns
il est

france. le CV
peu dltailll.
il reste pr6cis.
dhufres pays,
trls d6toill6.

Le sovtez'vous 
?

'u".iJ.."" fl:Jffi

- Charg6 de clientd[e.
- Prospection de nouveaux clients.

CommercialjuniorGhezAgro 2ooo sept.2007'mai 2009

- Suivi des commandes.
- Etaboration d'un fichier c[ients.

- Participation i des satons professionnets.
- Suivi du fichier ctients.

Stage vente groupe Danone juin 2006-oct. 2006

Vendeur e mi-temps Surcouf jan. 20o6-avri[ 2006

Formation

luin 2OO7: Master < commerce et Management >> option ( services > (Universit6 Nice)

Iuin 2oo5 : Licence professionne[[e < Comherce, Marketing, Management >r (Universit6 Nice)

Juin 2oo4: BTS < Action commercia[e > (Nice)

luin 2oo2 : Bacca[aur6at s6rie S (Nice)

Connaissances [inguistiques et informatiques

Maitrise du pack Office (Word, Excet, Power Point)
Anglais courant
A[[emand : bonnes notions

- Tennis (entraineur b6n6vote auprEs desjeunes de Uassociation

du quartier des Mou[ins, Nice)

Vos connoissances
linguistiques

ef informaiiques
figurenf en binne

place.

En enlrelien,
les recrqteurs
posenf parfois
des queslions

sur les cenfres
d'inl6rAt.

2, Lisezle texte et reconstituez le CV de Sophie Rivilre.

<< )e m'oppelle Sophie Riviire, j'oi 58 ons. J'ai deux enfonts. Je suis frangaise,

mois j'hobite a Londres depuis 70 ons. Aprds mon Bac en 7999, je suis portie

en Angleterre comme jeune fille au pair pour om€.liorer mon onqlois. Un jour

dons un pub, j'oi rencontriTom, mon mari. l'oi ddcidd de rester ici et de conti-

nuer mes dtudes. J'oi donc dtudid.l'histoire ancienne, mo passion !

Aprd.s mon master, j'ai enseignd. l'histoire pendont deux ans, puis mon mari

a crid son entreprise de conseil en gestion immobilid.re. Afin de l'aider un peu, i'oi pris des cours

du soir. l'ai dtudid la gestion et la comptabilitd,. Finalement je travaille Pour notre entreprise de-

puis 6 ons. Je gdre l'aspect finoncier, je suis aussi chargde du suivi des dossiers et de l'accueil des

clients. >>

Cr.R.digezvotre cv.

Ie cherche un travail



lul.iette Lamarche
18, rue des Fteurs
69000 LYon
0663$6363
jtamarche@job'com

R6f6rence offre d'empLoi : OF-25824VS

Jutiette Lamarche

Pl:CV

LYon, te 25 octobre 2012

Madame, Monsieur,

Le ooste de commerciate au se

;;il; mon attention' l'ai :.ott
[e domaine du PrCt-ir-porter e 6r6t

Jt. iia. en g6n6ral" Depuis 2oo8' je travaitte chez Agro +

et j'ai d6vel'oPp6 [e carnet de cl'ientdl'e de loo/oet augment6

i;;til;" vente de 5o/o')'all''habitude de participer

i des 6v6nements commerclaux (satons' forums"')' Ainsi'

,*" po*" sembl'e correspondre tout a fait a mes attentes'

Dans ['attente de votre 16ponse' veuitLez recevoir' lr4adame'

,""ti*t, U"-pression de mes satutations resPectueuses'

Chic&Choc
Ptace Bettecour

590o2 LYon

I t" lettre de motivation

Les indicateurs de temps

&i Pour indiquer un moment, on utitise des adverbes de temps
(oujourd'hui, demoin, hier...), des noms (ce matin, l,onnde
dernidre...) ou des prepositions + nom (en, dans, depuis...).

. Aujourd'hui, j'envoie ma lettre de motivation.

. Ce matin, j'ai fait mon CV.

. )'ai un entretien dans troisjours.

Pour exprimer une dur6e, on utilise differentes expressions.
Il y a indique un moment dans Le pass6.

. lI y a 3 ans j'ai changd de travail.

Depuis indique une action commencee dans [e passe et
qui continue aujourd'hui.

. le travaille chez FSI depuis J ons.

I Pendontindique une duree d6termin6e.
. Je suis porti en Angleterre pendant un on.

4. Lisez la lettre et r6pondez.

a. Retrouvez dans [a [ettre [es parties suivantes: L,exp6rience
professionnette; les satutations; l'accroche ; [a conctusion.
b. Quet poste int6resse Juliette Lamarche ?

c. Pourquoi est-ce qu'e[te est int6ress6e par ce poste ?

d. Seton vous, que signifie < pl : CV > i La fin de [a lettre ?

Compl6tez les phrases avec : ily a, depuis, pendant.

a. Je travai[te dans [a m6me entreprise ... quatre ans.
b. ... six mois nous avons trouv6 de nouveaux ctients etrangers.
c. Nous avons negoci€ ... trois semaines pour obtenir ce contrat.
d. ... 2010, nous avons travaiLl.6 uniquement au niveau nationat.

! r"it"r des phrases.

a. entreprise famitiate - ann6e dernidre - travaiLl.er (depuis)
b. vacances - entreprise - fermer (pendant)
c. directeur des ventes - 2oO5 - 6tre (depuis)
d. 3 ans - directeur - changer (it y a)

Ct. R6digez l'accroche et les salutations
de l'offre d'emploi n" 2 (p. 10).

L'accroche
. C'est avec un grand inter€t quej'ai retev6 votre annonce
. Votre annonce, parue [e ... dans ..., a retenu toute mon

attention...
. Votre entreprise est reputee dans te domaine / [e secteur
de ...

Les satutations
.le vous prie d'agreel Madame, Monsieur,

mes satutations respectueuses.
. Dans l'attente de notre rencontre,je vous prie

de croire, Madame, Monsieur, a ['expression de
mes sa[utations distinguees.

GRAMMAIRE

I Savoir dire



les 6tudes sup6rieures
en France et e l'6tranger

La Sorbonne est Ia plus ancir

universit6 frangaise. EIIe da

xrrr" si6cle. Cette universit6 t
publique, comme la plupart
universit6s frangaises. EIle r

install6e en plein ceur de P

Aujourd'hui, on enseigne i I

Sorbonne les disciplines litt
Ies sciences humaines et so<

Ies arts.

I@
e c6t6 des universit6s, on tI
en France des grandes 6colt
On accEde i ces 6coles par t
concours d'entr6e trds s6le<

L ENA, I'6cole nationale d'at
nistration, est particulidrer
prestigieuse. Durant toute l

scolarit6 a I'ENA, les 6ldves
regoivent un salaire.

Au salon de t'emploi
Destin6s aux personnes i [a recherche d'emptoi, [es sa[ons de

connaissent une afftuence trEs forte. Un saton de t'emptoi s'est d6rou

les 4 et 5 octobre 2012. ll. a atti16 50 000 visiteurs et rassembt6 2 0(

prises. Un saton de l'emptoi est vraiment profitabte, mais i conditi
bien p16pa16 ! Le candidat se procure, sur lnternet, [e programme

avec [a liste des entreprises pr6sentes et des offres d'emptoi. lt s6l

i l'avance les entreprises et les offres int6ressantes. lI se renseign

entreprises : parfois, on propose au candidat un premier entretien, rt
ptace. Le candidat a a[ors seutement quetques minutes pour convair

Le candidat pense i soigner sa pr6sentation et a emPorter suffisan

CV. ll. prend [e temps de fl6ner pour d6couvrir des entreprises.

r. A quoi sert un saton de l'empl'oi ?

2. Comment profiter de ce type d'6v6nements ?I

4, I ^,,^a^--^

Ie cherche un travail

tTttttItat
hE-b-
E=

FRANCE: UN

SINON RIEN ?

Aujourd'hui, en Fronce, avoir un

diplome est essentiel pour d€.crocher

un emploi, surtout dans une grande
entreprise. Le condidot diplomd d'une
dcole reco nn u e ro ssu re l' em ployeu r.

L'employeur ne veut pas prendre le

risque de se tromper en recrutant Lo

<< mouvoise > personne. Les recru-

teurs occordent, en effet, une grande
confionce aux << institutions >>.

1. Pourquoi est-ce que [es emptoyeurs
pr6fErent recruter un dipt6m6 ?

IT



CIVITISATION

Le campus de I'universit6 de
Montr6al est trEs vaste. Contraire-
ment d Ia plupart des universit6s
frangaises, le campus abrite non
seulement des salles de cours, des
biblioth6ques, mais 6galement
des 16sidences pour Ies 6tudiants.
Les 6tudiants ont 6galement i
Ieur disposition sur Ie campus des
equipements sportifs, des caf6s,
des caf6t6rias et des centres de
soin. C'est une v6ritable ville dans
la ville.

Aux Etats-Unis, Ia scolarit6 universitaire s'achEve
par une c6r6monie de remise des dipl6mes. En
pr6sence de leurs parents, les 6tudiants, v6tus
d'une toge et portant un chapeau plat i pompon,
sont appel6s un par un i monter sur une estrade
et regoivent leur dipl6me de fin d'6tudes.

Itl

-r-.

II I

I

1. Comparez l'universit6 de
la Sorbonne et ['ENA avec [e
campus de ['universit6 de
Montr6al ?

2. Que[ est votre avis sur les
c6r6monies de remise de
dipl,6mes ?

-!E

--t 
*

G6n6ration ( y D
On appelle les jeunes nes entre

la fin des onndes 797O et le

milieu des annees 1990, lo gd-

neration < y > (inspird du << why >>

anglais). Pour la gdndration Y, le

monde du travail est un monde

dur, difficile, injuste : il est difficile

de trouver so place dans ce monde

fermd.

1. Vous reconnaissez-vous dans [a
description de cette g6n6ration ?



Un ami vous raconte sa recherche
d'emploi. Ecoutez l'enregistrement,
puis mettez les phrases ProPos6es
dans l'ordre. Num6rotez-les de r i 5.

a. Consutter [es offres d'emPtoi.

b. Pr6parer [es lettres de recommandation

et les certificats de travait.

c. Envoyer son CV et une lettre de motivation.

d. Demander consei[ pour [a lettre de motivation'

e. Refaire son CV.

f. 56[ectionner [es annonces.

Vous recevez une r6ponse i une candidature
spontan6e. Lisez-la. Les phrases suivantes
sont-elles vraies ou fausses ?

a. C'est [a r6ponse i votre lettre du 12juin.

b. Votre candidature a 6t6 choisie.

c. ll. s'agit d'un Poste au service du personnet.

d. Le responsabte du personneI va vous t6t6phoner.

e. Vous prenez rendez-vous pour [a signature du contrat.

f. Le responsable du personnel veut vous rencontrer.

Vous travaillez chez OXITON depuis deux
semaines. Un de vos anciens colligues vous
envoie un mail. R6pondez i votre ancien
colligue (50 mots environ).

De : P. DUBOIS

Objet : nouveau job ?

Date: 18 f6vrier 2015
A: ..............

5a [ut,
J'ai appris par Fabrice: tu es parti travailter pour [a c.oncurrence"'

l'6tais en vacances au moment de ton d6part, donc pas pu te dire

au revoir... ! Comment ga se Passe ? lnt6ressant ? Raconte stp"'
Les cottdgues sont sYmPas ?

Passe nous voir.
Bise et i bient6t,
Phil.ippe

2

3 4

5

Parlez d'une exp6rience
professionnelle ant6rieure
ou d'un stage.

Vous avez obtenu un entretien
dans une entreprise de
votre secteur professionnel.
Le recruteur vous demande
de raconter votre Parcours
professionnel et vous interroge
sur vos motivations.
Vous posez au recruteur
quelques questions sur la
nature du travail.
(Le professeur joue le r6le
du recruteur.)

XXXXXX
xxxxxxxxx
xxxxxxxxxx
xxxxxxx XXXXXXXXX

xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx

Obiet : Votre candidature

Marseille' Ie j0 iuin 201)

Monsieur,-No,ur 

|oir,*' suite d votre lettre du 12 iuin' Votre lettre a

retenu notre attention et nous sommes intbressis par votre
' 

,oni,Or,Ooru,' au poste d'adjoint au service de la communrca-

tion. Votre profil semble'in "]pt' 
correspondre au candidat

recherchd Pour cette mission

Nous vous remercions de prendre contact' dans les iours a

venir, avec notre respons)bt" d' p"'onnel afin de dbterminer

une date de rendez-vous pour un entretien'

Dans cette agrbable atte'nte' nous vous prions de croire' Mon-

Tinw a l'o"u'on'" de nos sentiments les meilleurs'

Piete B

Directeur des Ressources Humaines


